Microsoft 365 1. Anmeldung mit 2FA

e Gehen Sie im Browser auf diese Webseite: https://www.office.com/login

e Geben Sie Ihren Microsoft 365 Benutzernamen ein:

a% Microsoft

Anmelden

Musterfrau@-iiesanduns:

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

e Geben Sie Ihr Kennwort ein:

a8 Microsoft
& muste rfrau@&é.i?f;ﬁé"ﬁ;ﬂﬁ‘é?:ﬂ%é%
Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Anmelden

e Andern Sie lhr Kennwort:
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Andern Sie lhr Kennwort

Sie missen lhr Kennwort andern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder lhr Kennwort
abgelaufen ist.

Anmelden

e Sie mussen lhren Account mir einem 2. Faktor (Ihr Handy) oder kurz 2FA schitzen. Klicken
Sie auf "Weiter":
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Lassen Sie uns lhr Konto
schutzen

Wir helfen lhnen, eine andere Methode einzurichten,
um zu Uberprifen, ob Sie es sind. Folgen Sie den
Anweisungen, um die Microsoft Authenticator-App
herunterzuladen und einzurichten.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen zur Microsoft Authenticator-
App

e Ich empfehle Ihnen nicht den "Microsoft Authenticator" zu nutzen, sondern eine freie
2FA/TOTP-App wie z.B. den Google Authenticator ohne Anmeldung oder den TOTP
Authenticator aus dem App-Store:
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Microsoft Authenticator
installieren

Installieren Sie die App auf lhrem mobilen Gerat und
kehren Sie dann hierher zurlck, um fortzufahren.

GETIT OM Download on the
’ GooglePlay ‘ App Store
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e Bestatigen Sie den Vorgang mit "Weiter":

& musterfrau@sesali ﬁ‘&"’%”ﬁ';

Konto in der App einrichten

ﬁ

Fligen Sie zundchst Ihr Konto hinzu.
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e Scannen Sie den QR-Code mit Ihrer 2FA-App und klicken dann auf "Weiter":
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QR-Code scannen

Verwenden Sie |hre Authenticator-App, um den QR-

Code zu scannen. Auf diese Weise wird die App mit
lhrem Konto verknipft.

Kehren Sie dann zuriick und wahlen Sie Weiter aus.

Can't scan the QR code?

e Geben Sie den Code ein der in der App fur Ihre Email-Adresse und "Microsoft" angezeigt
wird und klicken danach auf "Weiter":
“ rT'I|...|Et'E‘I"frEIL.l@é';'};fﬁ'ﬁ%f;-ii_ﬁ:-fg;ﬁ};ﬂ
Code eingeben

Geben Sie den von lhrer Authentifikator-App
generierten 6-stelligen Code ein.

161633

e Sie haben den 2FA-Code erfolgreich hinterlegt:
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Authenticator-App
hinzugefligt

WVerwenden Sie Codes aus dieser App, wenn Sie sich

das ndchste Mal anmelden.

e Wenn dies lhr personlicher Computer ist, bestatigen Sie die Frage ob Sie angemeldet
bleiben mdchte mit "Ja". Sonst mit "Nein" und "Diese Meldung nicht mehr anzeigen":
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Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

|:| Diese Meldung nicht mehr anzeigen

e Sie sind nun in Microsoft 365 angemeldet:
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e Klicken Sie unten Links auf "Apps" um die Apps lhres Accounts zu 6ffnen:
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Apps

B Alle Apps
88 Outlook
Teams
Word

Excel
FowerPoint
OneNote

Clipchamp

OneDrive
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SharePoint

B Apps >
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